
Für die Redaktion unseres Fachmagazins SPIELZEUGinternational 
in Ebermannstadt suchen wir ab 1. September 2019

Redaktionsassistenz m/w/d 

auf 
A) Minijob-Basis 

 Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt ca. 8-10 Stunden. Die Stelle ist keine kurzfristige 
 Beschäftigung und wir wünschen uns eine längerfristige Zusammenarbeit.

oder bei entsprechender Eignung als

B) Teilzeitstelle ca. 25-30 Wochenstunden
 Nach einem einjährigen Anlern-Arbeitsverhältnis bietet sich die Möglichkeit, 
 fester Bestandteil der SPIELZEUGinternational-Redaktion zu werden und eigene Projekte  
 als Fachredakteur/in verantwortlich zu betreuen.

Ihr Aufgabengebiet: 
• Sie unterstützen die Redaktion bei der Recherche und dem Anfordern von 

Pressemitteilungen und Bildmaterial
• Korrespondenz mit Kunden und Geschäftspartnern
• Redaktionelle Bearbeitung von Manuskripten nach Redaktionsrichtlinien
• Redigieren von Meldungen
• Korrekturlesen/Lektorat 
• Sicherstellung der Terminvorgaben
• Erledigung von administrativen Aufgaben (Belegversand, Adressdatenbankpfl ege, 

Terminmanagement u. Ä.)

Ihr Profi l: 
• Abgeschlossene Ausbildung und journalistisches Interesse 
• Sehr gute Rechtschreib- und Grammatikkenntnisse 
• Sie bringen ein sehr gutes Sprachgefühl mit
• Englischkenntnisse sind von Vorteil
• Hohes Maß an Organisationsgeschick und Kommunikationsstärke 
• Eigeninitiative und Flexibilität 
• Qualitätsbewusste und zuverlässige Arbeitsweise 
• Offenes und freundliches Auftreten 

Wir bieten: 
• vielseitige und abwechslungsreiche Aufgaben in einem kleinen Team 
• fl exible Arbeitszeiten 
• 30 Tage Urlaub 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen, Gehaltsvorstellung und möglichem 
Eintrittstermin senden Sie bitte ausschließlich per E-Mail als PDF an Frau Ingrid Kropfeld 

E-Mail: ingrid.kropfeld@spielzeuginternational.de


