Der ITM Verlag besteht bereits seit
25 Jahren.
Wir suchen fiir die Redaktion der

Fachzeitschrift SPIELZEUGinternational

in 91320 Ebermannstadt eine

REDAKTIONS-

ASSISTENZ (M/W/D)

auf 450,- Euro-Basis

Arbeitszeit ca. 6-8 Wochenstunden,

verteilt auf 2 Tage pro Woche

Arbeitsort: 91320 Ebermannstadt

DAS SOLLTEN SIE MITBRINGEN:

sorgfaltige und detailbewusste Arbeitsweise
Fahigkeit zur selbststandigen, verlasslichen
und termingerechten Umsetzung
ubertragener Aufgaben

Sehr gute Deutschkenntnisse, sicher in
Rechtschreibung und Grammatik

Mindestens grundlegende Englischkenntnisse

einen freundlichen und verbindlichen Umgang
mit Kunden und Ansprechpartnern

Redaktions-/Buroerfahrung von Vorteil

Kenntnisse in OpenOffice von Vorteil

INTERESSIERT?

Dann ran an die Tasten!

Wir freuen uns auf
lhre Bewerbung!

SPIELZEUGinternational
Frau Ingrid Kropfeld

Bitte ausschlieBlich per E-Mail an:

ingrid.kropfeldespielzeuginternational.de
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IHRE AUFGABEN BEI UNS:

Als Redaktionsassistent/in unterstiitzen Sie
uns bei allen redaktionellen Themen, wie das
Korrekturlesen und Vorbereiten von Texten.

Tatigkeitsbereiche sind z. B.:

+ Anfordern von Redaktionsunterlagen,
meist per E-Mail oder telefonisch

+  Korrekturlesen von Magazinseiten

Bearbeitung des E-Mail-Eingangs

+ Abspeichern/Sortieren von Texten und
Daten in Ordner

* Rechnungen und Auftragsbestatigungen
schreiben

+ Pflege unserer Adressdatenbank

Covid-19-Sicherheitshinweis:

In unseren Redaktionsrdumen achten wir auf
gréBtmagliche Sicherheit. Sie kénnen ungestért in
einem Einzelbiro arbeiten.

Wir méchten Sie informieren, dass wir Ihre personenbezogenen Daten
zur Durchfiihrung des Auswahlverfahrens verarbeiten und speichern.
Dies erfolgt auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1 b, Art. 88 DS-GVOi. V. m. §
26 BbgDSG. Ihre Bewerbungsunterlagen werden nach Abschluss des
Auswahlverfahrens unter Beachtung der datenschutzrechtlichen
Bestimmungen vernichtet.

SPIELZEUGinternational
Debert 32, 91320 Ebermannstadt



